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Nr: 3095/25.09.2024

AVIZAT INSPECTOR SCOLAR PENTRU MANAGEMENT INSTITUTIONAL SECTOR 2:

CORINA CEAMA

TEMATICA SI GRAFICUL SEDINTELOR CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

PENTRU ANUL SCOLAR 2023-2024

Avizat in C.P. din 25.09.2024
Aprobat in C.A. din 25.09.2024

NR

CR'I.'. DATA TEMA PROPUSA RESPONSABIL
 Validarea structurii anului scolar 2024-2025; Witin
Valideazd documentele Consiliului Profesoral: Numirea secretarului Consiliului Profesoral, Director
Registrul de procese verbale, Codul de etica si conduitd profesionala pentru cadrele didactice; Membrii C.A.
o Stabileste atributiile directorului, ai sefilor catedrelor, ai colectivelor pe domenii, precum si Director
responsabilitatile membrilor consiliului de administratie; Membrii C.A.
.| ® Valideaza Raportul general privind starea si calitatea Tnvatamantului din unitatea scolara din anul Director
septembrie | ¢oolar 2023 - 2024; Membrii C.A.
L 2024 e Valideaza documentele Consiliului de Administratie: Componenta Consiliului de administratie si
repartizarea pe sarcini, Registrul de procese verbale, Existenta si discutarea fiselor de autoevaluare a Director
cadrelor didactice si a personalului auxiliar, evidentierea calificativelor anuale (prin punctaj si Membrii C.A.
calificativ acordat pentru anul scolar 2024-2025);
e Valideazd documentele de proiectare: Planul de actiune al Scolii, Oferta educationald a unitatii Si Director
programului managerial al scolii pe anul scolar 2024-2025; Membrii C.A.
e Validarea incadrarii, repartizarii dirigintilor si a supleantilor, precum si a responsabilitatiilor lor pe Director
clase pentru anul scolar 2024-2025; Membrii C.A.
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e Validarca documentelor de evidentd si coordonare: organigrama, ROF (Regulamentul de
organizare si functionare) si Rl (Regulament intern), Graficul de control al directorului (pe
domenii de activitate), Caietul de asistente la ore (numarul de asistente, distribuirea acestora pe

discipline/ cadre didactice), Registrul de decizii, dispozitii si note de serviciu - legalitatea Director
deciziilor (elaborare, fundamentare, oportunitate) si legalitatea constituirii comisiilor si catedrelor Membrii C.A.
(numar, reprezentati, duratd), Schema orara pe nivel de studiu, Planul de scolarizare aprobat —
cuprinderea si scolarizarea copiilor/elevilor, Graficul serviciului pe scoala-cadre didactice si elevi,
Aproba programul de functionare al scolii,
e Aprobarea Orarului unitatii pentru anul scolar 2024 - 2025 Dlre(_:.tor
’ i Membrii C.A.
. . Director
o Aprobarea cererilor de transfer ale elevilor; Membrii C.A.
¢ Prezentarea, verificarea, modificarea si aprobarea fisei postului pentru personalul didactic, didactic
auxiliar si administrativ (conform M.O.) an scolar 2024-2025; Criterii de evaluare a activitatii Director
personalului didactic in vederea acordarii calificativelor anuale (fisele de autoevaluare si Membrii C.A.
evaluare);
. : Director
e Avizarea statului de personal; Membrii C.A.
e Verificarea si aprobarea documentelor Compartimentului Contabilitate: Bugetul de venituri si
cheltuieli, Evidenta fondurilor extrabugetare - inchirieri, servicii, donatii, sponsorizari de la parinti Director
sau de la alte persoane fizice sau juridice, Derularea programelor de investitii-reabilitare proprii Membrii C.A.
sau guvernamentale, Modul de efectuare a inventarierii, casare, etc.;
e Validarea numirii dirigintilor, si supleantilor, precum si responsabilitatile acestora pe sali de clasa; MErlnrgfit iO E: A
e Validarea Masurilor organizatorice privind inceperea anului scolar 2023-2024 (repartizarea salilor
de clasa, a dirigintilor, distribuirea manualelor, organizarea primei zile de scoald, tematica primei Director
ore de dirigentie, prezentarea tematicii pentru Instructajul general privind securitatea si sdnatatea in Membrii C.A.
munca si prevenirea si stingerea incendiilor);
Director

e Validarea comisiilor pentru anul scolar 2023-2024;

Membrii C.A.
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e Validarea formatiunilor de studiu pe tipuri de scoli; Me%l {)?ti:it(():r. A

: " , : e Director
e Validarea Ariilor Curriculare si a responsabililor acestora; Membrii C.A.

e Validarea numirii Coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare; Dlrec_t o
’ § ’ ’ Membrii C.A.

e Validarea normelor didactice si a orelor atribuite in sistem de plata cu ora pentru cadrele didactice Director
titulare Tn anul scolar 2024 — 2025; Membrii C.A.

e Validarea normelor didactice si a orelor atribuite in sistem de plata cu ora pentru cadrele didactice Director
suplinitoare in anul scolar 2024 — 2025; Membrii C.A.

: . . . . L N Director
e Validarea programului orar (50 de minute ora de curs, 10 minute pauza, in doua schimburi) ; Membrii C.A.

¢ Analiza starii materiale si situatia scolii in relatia cu comunitatea locala; Dlre(.:.t o
’ Membrii C.A.

e Dezbaterea planului de masuri pentru pregatirea elevilor in vederea sustinerii Director
Bacalareatului. Membrii C.A.

. . o . a1 e Director

Modificarea componentei si stabilirea responsabilititilor membrilor Consiliului de Administratiei; .

Membrii C.A.

Validarea tematicii si graficul CP si CA pentru anul scolar 2024-2025; Dlre(?tor
’ ’ ’ ’ Membri C.A.

Validarea raportului de activitate ale responsabilului Comisiei pentru Curriculum pentru anul Director
scolar 2023-2024; Membrii C.A.

. N : : , Director

. Validarea burselor pentru anul scolar 2024 — 2025 in conformitate cu O.M.E. din 5.518/11.07.2024; .

octombrie Membrii C.A.

2024 Validarea Raportului privind activitatea desfasurata in cadrul institutiei scolare in anul 2024 — Director
2025; Membrii C.A.

¢ Reactualizarea orarului pentru anul scolar 2024 — 2025. Director

e Validarea Planului managerial pentru anul scolar 2024 — 2025; Director

Director

e Validarea Planului operational pentru anul scolar 2024 — 2025;



https://www.edu.ro/sites/default/files/_fi%C8%99iere/Legislatie/2024/OME_5518_Burse_2024-2025.pdf
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e Validarea revizuirii Planului de Actiune a Scolii pentru anii scolari 2022 — 2026; Director
e Valideaza documentele Consiliului Profesoral: Rapoarte de analiza semestriale si anuale, Raportul Director
directorului prezentat in Consiliul Profesoral- prezentarea de materiale; Membrii C.A.
¢ Validarea Raportului privind starea si calitatea invatdmantului in cadrul institutiei scolare in anul Director
2024 — 2025; Membrii C.A.
e Validarea programelor de formare continud pentru anul scolar in curs, plecand de la oferta de Director
formare a CCD,; Membrii C.A.
. . . . g o Director
e Validarea Planului Managerial pentru formarea in carierd didactica; Membrii C.A.
. : Director
e Aprobarea categoriilor de burse al anului scolar 2024 — 2025. Membrii Comisiei de burse
¢ Analiza activitatilor instructiv-educative a cadrelor didactice care se nscriu la examenele de Director
obtinere a gradelor didactice; Membrii C.A.
. : . Director
e Validarea contractelor educationale si a fiselor de post Membrii C.A.
: . : . P . : Director
e Validarea Proiectului programului si a calendarului activitatilor educative scolare si extrascolare; Membrii C.A.
e Verificarea si aprobarea documentelor Comisiei PSI si SSM: Decizii de numire responsabil si Director
membri, Dosar legislatie, instructaje, fise de instructaje; Membrii C.A.
e Validarea documentelor Compartimentului Administrativ: Administrarea scolii — autorizare
sanitarda de functionare, apa curentd, starea localului, aspect exterior si interior, functionalitate, Director
predarea salilor de clasi cadrelor didactice, Intretinerea bazei materiale: mobilier, sali de clasa, usi, Membrii C.A.
ferestre, table, magazii alimente, teren de sport, spatii verzi, lot scolar, etc;
e Stabilirea perioadele concediului de odihnd, pe baza cererilor individuale scrise ale tuturor Director
salariatilor unitatii de invatamant, a propunerilor directorului si in urma consultarii sindicatelor; Membrii C.A.
e Validarea documentelor Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii in scoala(CEAC): Director
Regulament, strategie, Componenta, decizie de constituire, Raport anual de evaluare interna a Membrii C.A
calitatii, plan de imbunétatire; o
e Validarea Planului Managerial pentru formarea in cariera didactica, Director
Membrii C.A.
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« Validarea tuturor planuril iale anuale ale comisiilor si comisiilor de lucru; Director
uturor planurilor manageriale anuale ale comisiilor si comisiilor de lucru; Membrii C.A.
: . e Director
e Validarea graficului pregatirii pentru Bacalaureat; Membrii C.A.
. . o . o Director
e Validarea graficului pentru pregitiri remediale ale elevilor; Membrii C.A.
e Validarea Planurilor de imbunatatire a rezultatelor testelor initiale; Dire(_:.tor
’ 7 Membrii C.A.
e Validarea concursului de mediu a d-lui prof. Frincu Dragos, Gozu Mihai, ; Director
i ” Membrii C.A.
: . Director
¢ Discutarea si aprobarea burselor sau alte surse de sprijin Membrii C.A.
: . . . Director
¢ Validarea cererilor pentru autorizare Aracip Membrii C.A.
e Analiza periodica a parcurgerii materiei si evaluarea ritmica a elevilor, a frecventei elevilor la Director
cursuri, solicitand rapoarte sintetice din partea sefilor de comisii metodice. Membrii C.A.
« Analiza activitatilor serviciilor secretariat si contabilitate; Director
activitatilor serviciilor secretariat si contabilitate; Membrii C.A.
e Analiza periodica a parcurgerii materiei si evaluarea ritmica a elevilor, a frecventei elevilor la Director
cursuri, solicitand rapoarte sintetice din partea sefilor de comisii metodice; Membrii C.A.
e Analiza instructajului periodic al angajatilor unitatii scolare privind securitatea si sdnatatea in Director
. . muncd, prevenirea si stingerea incendiilor; Membrii C.A.
Noiembrie : Director
2024 e Analiza activitatilor desfasurate de personalul scolii in vederea atragerii de sponsori; Membrii C.A
e Verificarea si aprobarea documentelor Comitetul reprezentativ al parintilor: Componenta, Director
Procese-verbale lectorate cu parintii; Membrii C.A.
o Stadiul pregatirii elevilor in vederea sustinerii examenului de bacalaureat; Dire?.tor
' Membrii C.A.
Director

¢ Validarea bugetului pentru anul scolar 2024 - 2025

Membrii C.A.
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e Crearea Comisiilor de concurs pentru ocuparea postului de Administrator financiar, Bibliotecar,
ingrijitor

Director

Membrii de comisie

e Verificarea si aprobarea documentelor Bibliotecii: Program de activitate anuald a bibliotecii,

Registrul de organizare a fondului de carte, Registrul de evidenta a cititorului; fise de cititor, M e[r;ltr)?’?itc()lr A
Evidenta activitatilor, Actualizarea evidentei fondului de carte. C
.. . .. . . . ) ) Director

e Pregitirea si desfagurarea serbarilor de sfarsit de an. Validarea actiunilor educative propuse; Membrii C.A

o Validarea proiectul planului de scolarizare 2025-2026; Melrjr:lg?’(i:it%r A

e Stabilirea temelor pentru elaborarea Proiectelor / lucrarilor de specialitate i pentru proba practica Director
a examenelor pentru certificarea competentelor profesionale —clasa a XII a zi si clasa a XIII — a, Membrii C.A
seral, ruta directa, filiera tehnologica, pentru toate calificarile; o

e Verificarea si aprobarea documentelor de evidenta: Evidenta elevilor carora li s-au aplicat Director
sanctiuni disciplinare; Membrii C.A.

e Verificarea si aprobarea documentelor de evidenta Secretariat: documente scolare (Registrul de
inspectii si controale, Statul de functii, Condica de prezenta, Registre de evidenta si eliberare a Director
actelor de studii, Caietul de procese-verbale ale cadrelor didactice de serviciu pe scoala, Dosarele Membrii C.A
personale ale cadrelor didactice, Dosare de corespondentd, Dosar cu bursele scolare ale elevilor, o
Existenta si starea arhivei etc);

e Elabolarea referatului de necesitate catre Consiliul Local in vederea realizarii reparatiilor curente Director
ce se impun; adoptd proiectul de buget si avizeaza executia bugetard la nivelul unitdtii de Membrii C.A
invatdmant; o

e Analiza periodica a parcurgerii materiei si evaluarea ritmica a elevilor, a frecventei elevilor la Director
cursuri, solicitand rapoarte sintetice din partea sefilor de comisii metodice. Membrii C.A.

- o . i ) Directorul
lanuarie | ® Stabilirea criteriilor specifice pentru ocuparea posturilor vacante pentru anul scolar 2024 — 2025; Cadrele Didactice
2025 e Validarea rezultatelor inventarierii patrimoniului unitatii scolare si aprobarea propunerilor pentru Director
casarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar; Membrii C.A.
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. ) ) Director
e Validarea ofertei de CDL pentru anul scolar 2024-2025; Membrii C.A.
: . o Director
Acorda calificat nuale pentru personalul n ; .
e Acorda calificative anuale pentru personalul nedidactic; Membrii C.A.
e Verificarea efectudrii periodice al angajatilor unitatii scolare privind securitatea si sdnatatea in Director
munca, prevenirea si stingerea incendiilor. Membrii C.A.
e Validarea proiectului de incadrare pentru anul scolar 2023-2024; Direg_tor
’ ' Membrii C.A.
e Verificarea efectuarii instructajului periodic al angajatilor unitatii scolare privind securitatea si Director
sandtatea in munca, prevenirea si stingerea incendiilor; Membrii C.A.
Februarie : e . . . . Director
2025 ¢ Validarea evaluarii si elaborarea concluziilor asistentelor la ore desfasurate pana atunci; Membrii C.A.
¢ Analiza periodica a parcurgerii materiei si evaluarea ritmica a elevilor, a frecventei elevilor la Director
cursuri, solicitand rapoarte sintetice din partea sefilor de comisii metodice; Membrii C.A.
e Validarea activitatilor Simpozionului ”Constantin Brancusi, poetul glasului lemnului Etern” . Director
Membrii C.A.
e Validarea Raportul comisiei de curriculum privind optiunile elevilor pentru CDL; Dire(_:_tor
’ Membrii C.A.
. e Validarea masurilor pentru organizarea si desfasurarea Zilei portilor deschise 2024, DireF:.tor
Martie ’ ’ ’ ’ Membrii C.A.
2025 e Verificarea efectuarii periodice al angajatilor unitatii scolare privind securitatea si sandtatea in Director
munca, prevenirea si stingerea incendiilor; Membrii C.A.
. e . o g Director
[ ] .-
Validarea activitatilor Concursului de matematica”Dan Barbilian”. Membrii C.A.
e Validarea planurilor remediale in urma simularii examenulelor de bacalaureat; Director
Aprilie Membrii C.A.
2025 Director

¢ Rezolvarea problemelor de disciplina in randul elevilor;

Membrii C.A.
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e Verificarea efectuarii periodice al angajatilor unitatii scolare privind securitatea si sandtatea in Director
muncd, prevenirea si stingerea incendiilor. Membrii C.A.
e Validarea raportului privind situatia scolara prezentat de dirigintii claselor a XII a si a XIII a Director
seral; Stabilirea notelor la purtare; Membrii C.A.
e Rezolvarea problemelor de disciplind in randul elevilor; Dlre(.:.tor
’ Membrii C.A.
¢ VValidarea recompenselor pentru elevii cu rezultate deosebite; Dlreg_tor
’ Membrii C.A.
9 Mai 2025 e Verificarea efectuarii instr'uctajL.JIu? period.ic al gpgaja‘gilor unitatii scolare privind securitatea si Dire(_:_tor
sanatatea in munca, prevenirea si stingerea incendiilor; Membrii C.A.
e Analiza periodicd a parcurgerii materiei i evaluarea ritmica a elevilor, a frecventei elevilor la Director
cursuri, solicitand rapoarte sintetice din partea sefilor de comisii metodice; Membrii C.A.
: e ax e A Director
e Validarea plan activitati Saptamana Verde; Membrii C.A.
o Validarea activitatilor de sfarsit de clasa a XII a si a XIII a seral: Festivitatea de absolvire, Director
Banchetul. Membrii C.A.
e Aprobarea raportului privind situatia scolara anuala prezentat de diriginti de la clasa a XII-a si a
X111 a seral; Stabilirea notelor la purtare; Diriginti
Aprobarea sanctionarii abaterilor disciplinare ale elevilor;
e Aprobarea raportului privind situatia scolara anuala prezentat de diriginti al claselor a IX a — XI|I Director
a_zi s1 §eral; Stabilire_:a notelor la purtare; Aprobarea sanctionarii abaterilor Membrii C.A
10 o disciplinare ale elevilor; C
lunie 2025 | e Verificarea efectudrii periodice al angajatilor unitdtii scolare privind securitatea si sinitatea in Director
munca, prevenirea si stingerea incendiilor; Membrii C.A.
Director

e Validarea activitatilor Concursului "Casa mea este cea mai frumoasa”.

Membrii catedrei de
prelucrarea lemnului

e Prezentarea interpretarii chestionarelor aplicate elevilor si parintilor.

Resp. cu aplic.
Chestionarelor
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e Validarea raportului privind situatia scolara anuala prezentat de profesorii diriginti al claselor IX-

. - Director
XI zi si IX-XII seral; Stabilirea notelor la purtare; .
’ C0 . T _ Membrii C.A.
Aprobarea sanctionarii abaterilor disciplinare ale elevilor,
e Verificarea efectudrii instructajului periodic al angajatilor unitatii scolare privind securitatea si Director
sdnatatea in munca, prevenirea si stingerea incendiilor; Membrii C.A.
: . . Director
¢ Evaluarea si elaborarea concluziilor asistentelor la ore desfasurate pe anul scolar 2024 - 2025; n
§ i Membrii C.A.
e Stabilirea Comisiilor pentru Inscrierea la liceu si la scoala postliceala; Director
P sas P ’ Membrii C.A.
e Validarea programarii examenelor de corigentd / situatie neincheiatd pentru anul scolar 2024 — Director
2025. Membrii C.A.

Director ,

Prof. Gabriela MACHIDON




